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Ziel der neuen berufsbegleitenden Weiterqualifi zierung der 
eazf ist die Vermittlung von zahnmedizinischem Abrechnungs-
wissen zu allen relevanten Gebührenpositionen, um die Ab-
rechnung zahnärztlicher Leistungen professionell und rechts-
sicher durchführen zu können. Hierbei wird auch Wert auf 
betriebswirtschaftliche Aspekte gelegt. Abrechnungsmana-
ger/-innen tragen so zur Honorar- und Umsatzsteigerung und 
damit zum wirtschaftlichen Erfolg einer Zahnarztpraxis bei.

Die modular aufgebaute Weiterqualifi zierung zur/zum „Ab-
rechnungsmanager/-in eazf“ dauert insgesamt sechs Monate 
und wird berufs begleitend in München und Nürnberg angebo-
ten. Durch den Wechsel von Präsenzunterricht, Online-Schu-
lung, Eigenstudium und Workshop werden alle vermittelten 
Inhalte während des Lehrgangs intensiv geübt und vertieft.

Übersicht über die Themen

• Betriebswirtschaft in der Zahnarztpraxis
• Grundlagen: Aufgaben der Körperschaften, Gebührensysteme
• Kommunikation mit Patienten und Erstattungsstellen
• Abrechnung BEMA und GOZ, auch Analogleistungen (ohne KFO)
• Abrechnung BEL II und BEB mit Chairside-Leistungen
•  Konservierende Leistungen, ZE, Chirurgie, Implantologie, 

PAR/PZR, KBR, Gnathologie
• Schnittstellen zwischen BEMA und GOZ
• Integration von Abrechnungsprozessen im QM
• Abrechnungsverfahren und Formulare KZVB, Dokumentation
• Richtlinien und Formulare BLZK/BZÄK/Verwaltung
• Behandlungsvertrag
•  Abtretung von Forderungen (Factoring), Verjährung und Ver-

wirkung von Forderungen
• Kalkulation von zahnärztlichen Leistungen

Zulassungsvoraussetzung ist der Nachweis über das Bestehen 
der Abschlussprüfung als Zahnmedizinische/-r Fachangestellte/-r 
und der Nachweis einer mindestens einjährigen berufl ichen 
Tätigkeit als ZFA. Die schriftliche und mündliche Abschlussprü-
fung wird vor einem Prüfungsausschuss der eazf abgelegt. Nach 

bestandener Prüfung erhalten die Teilnehmerinnen und Teilneh-
mer das Zertifi kat „Abrechnungsmanager/-in eazf“ einschließ-
lich eines Abschlusszeugnisses der eazf mit den in der Weiter-
qualifi zierung erbrachten Leistungsnachweisen.

Externe Abrechnung als Alternative

Ergänzend zu dieser neuen Weiterqualifi zierung bietet die 
eazf Consult mit ihrer Serviceleistung „Premium Abrechnung 
Bayern“ den bayerischen Praxen fachkundige Unterstützung 
an. Ein bayernweites Netzwerk von externen Abrechnungs-
büros kümmert sich im Rahmen dieser online per Fernzugriff 
durchgeführten Dienstleistung um eine rechtssichere Abrech-
nung für vertragliche und außervertragliche Leistungen ein-
schließlich der Erstellung von Heil- und Kostenplänen (HKP) be-
ziehungsweise Kostenvoranschlägen.

Individuelle Betreuung möglich

Welche Abrechnungsbereiche in die externe Betreuung über-
geben werden, können Zahnarztpraxen dabei individuell ent-
scheiden. Gerne berät Sie die Fortbildungsakademie der Bayeri-
schen Landeszahnärztekammer, wie und in welchem Umfang 
Entlastung und Unterstützung bei der Abrechnung zahnärzt-
licher Leistungen möglich beziehungsweise sinnvoll ist.

Dipl.-Volkswirt Stephan Grüner 

Geschäftsführer der eazf

Neuer Lehrgang der eazf ab 2024

Wegen des Fachkräftemangels in Deutschland fehlt es Zahnarztpraxen häufi g an qualifi zierten Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeitern für den Bereich Abrechnung. Ein neuer Lehrgang, den die eazf, das Fortbildungsinstitut der Bayerischen 
Landeszahnärztekammer, ab Januar 2024 anbietet, vermittelt in kompakter Form das Know-how für eine rechts-
sichere und betriebswirtschaftlich ausgerichtete Abrechnung zahnärztlicher Leistungen.

KONTAKT
Informationen zu diesem speziellen Fortbil-
dungsangebot � nden Sie unter www.eazf.de/
sites/praxispersonal-abrechnungsmanager.

Nähere Auskünfte zum Abrechnungsservice 
„Premium Abrechnung Bayern“ erhalten Sie un-
ter www.eazf.de/sites/eazf-premiumabrechnung 
oder per E-Mail: info@preab.de.

Abrechnungsmanagement 
leicht gemacht
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Ich bin  � Zahnarzt/-ärztin  � Assistent/-in  � Angestellte/-r Zahnarzt/-ärztin

Praxisberatungen und -trainings

Ich habe Interesse an den Praxisberatungen, Praxistrainings und Serviceleistungen der eazf und bitte um Informationen  
bzw. unverbindliche Kontaktaufnahme zu folgenden Angeboten:

 � Erfolgreiche Prophylaxe – Individuelle PZR-Schulung für Ihr Team in Ihrer Praxis
 � Notfallsituationen in der zahnärztlichen Praxis – Individuelles Teamtraining in Ihrer Praxis
 � Premium Abrechnung Bayern – Professionelle Abrechnung für Ihre Praxis
 � Business-Coaching: Chef-/Führungskräfte-Coaching, Umgang mit Stress, Einzelcoaching oder Team-Entwicklung
 � Praxis-Check nach den Anforderungen der Gewerbeaufsicht (Hygienemanagement und Arbeitssicherheit)
 � Datenschutz-Check – Externer Datenschutzbeauftragter für Ihre Praxis
 � Praxisdesign – Entwicklung einer Praxismarke, Praxismarketing
 � PraxReviews – Bewertungsmanagement-Tool und Online-Reputation
 � TV-Wartezimmer – Multimediale Patientenkommunikation in Ihrem Wartezimmer 

Ich bitte um Kontaktaufnahme für eine kostenfreie individuelle Erstberatung zu rechtlichen, steuerlichen und
betriebswirtschaftlichen Fragen oder zur Praxisbewertung:

 � Praxisübergabe/-aufgabe  � Praxisübernahme/-gründung  � Allgemeine Praxisberatung

Versicherungsberatung und Gruppenversicherungen

Ich habe Interesse an Versicherungen im Rahmen von Gruppenversicherungsverträgen für Zahnärzte.
Bitte informieren Sie mich unverbindlich über folgende Angebote (bitte ankreuzen):

 � Versicherungspaket für Praxisgründer
 � Berufshaftpflichtversicherung
 � Pflegezusatzversicherung
 � Praxisinventar-/Elektronikversicherung 
 � Zahnarzt-Rechtsschutz-Paket

 � Berufsunfähigkeitsversicherung
 � Pflegezusatzversicherung 
 � Kranken(zusatz)versicherung, Tagegeld
 � Wohngebäude-/Hausratversicherung
 � Private Haftpflichtversicherung

 � Kfz-Versicherung
 � Unfallversicherung
 � Cyber-Versicherung
 � Betriebliche Altersversorgung
 � Betriebliche Krankenversicherung

 �  Ich bin bereits privat krankenversichert und wünsche eine individuelle Beratung zu meinem bestehenden Versicherungsschutz. 
Vertragsnummer: _________________ Versicherungsunternehmen: __________________________________________

 �  Ich bitte um eine unverbindliche Beratung zur Übernahme der Betreuung meiner Versicherungsverträge und/oder eine kosten-
freie Versicherungsanalyse: Bitte nehmen Sie Kontakt mit mir auf, um die Konditionen bestehender Versicherungen im Hinblick  
auf Leistungsumfang und Einsparpotenziale zu prüfen und/oder mich zum erforderlichen Umfang meines Versicherungs- 
bedarfes und eines Betreuungswechsels zu beraten.

Informationen unverbindlich  
und kostenfrei anfordern 

eazf Consult GmbH
Fallstraße 34
81369 München

Per Fax: 089 230211-488

Servicepartner für Zahnärzte:

Praxisstempel/-anschrift

Europäische Akademie


